
Ведущий специалист (начальник склада) 
 
Нахимовский проспект, Москва, Нахимовский проспект, 31к2 

 
Требуемый опыт работы: 3–6 лет 
Полная занятость, полный день 
 
Обязанности: 

 обеспечение целостности хранимых товаров; 
 организация работ по погрузке и разгрузке товарно-материальных ценностей; 
 наблюдение за возвратом многооборотной тары поставщикам; 
 наблюдение за соответствием комплектаций грузов поступающим заявкам; 
 ведение учета операций по складированию товарно-материальных ценностей; 
 организация процессов документооборота и составление отчетности по 

складским операция; 
 наблюдение за надлежащим состоянием эксплуатируемых помещений и проверка 

в них средств противопожарной безопасности; 
 организация необходимого ремонта складских помещений; 
 выполнение поручений руководства учреждения в пределах своей компетенции. 

 
Требования: 

 Среднее профессиональное образование и выше; 
 Знание документации по списанию материальных ценностей; 
 Знание номенклатуры товаров (канцтовары, хозтовары и пр.); 
 знание вычислительной и организационной техники; 
 порядок приобретения оборудования, мебели, инвентаря, канцелярских 

принадлежностей и оформления расчетов за услуги; 
 знание основ экономики, организации труда, производства и управления; 
 Честность, пунктуальность, стрессоустойчивость, исполнительность. 

 
Условия: 

 проверенный временем работодатель; 
 полностью официальное оформление с полноценной белой зарплатой; 
 расширенный ДМС со стоматологией с первого дня работы; 
 социальный пакет для всей семьи (подарки детям, выплаты детям к школе и на 

другие событья); 
 пятидневная рабочая неделя с 09.00-18.00, пятница с 09.00-16.45; 
 комфортное рабочее место в коллективе профессионалов. 

 

https://hh.ru/search/vacancy/map?vacancy_id=92059844&hhtmFrom=vacancy

